PEMERINTAH KOTA PADANG
DINAS PENDIDIKAN

Jalan Bagindo Azis Chan No. 8 Telp. (0751) 21554 - 21825 Padang Kode Pos : 25121
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Nomor : 823/? DP-Sekre.3/2018 Padang, nglqaidah 1439 H
Lamp. : 1 (satd)’herkas o Juli 2018 M
Perihal . Edaran Kenaikan Pangkat tenaga Fungsional
Guru, Pengawas Sekolah, Penilik, Pamong Belajar
dan Pegawai Administrasi
Periode 01 April 2019
Kepada Yth.
1. Sdr. Eks Kepala UPT Dinas Pendidikan Kecamatan
2. Sdr. Kepala UPTD SD, SMP Negeri / Swasta se Kota padang
3. Sdr.Kepala SPNF Wilayah 1 dan 2
di—
Padang
Dengan hormat, untuk kelancaran kenaikan pangkat periode April 2019 di dilingkungan
Dinas Pendidikan Kota Padang, bersama ini disampaikan kepada saudara beberapa hal
sebagai berikut :
1. Bagi Guru yang SK pangkat terakhir masih dibawah 1 Januari 2013 harus membuat
daftar usulan penilaian terhitung SK Pangkat terakhir sampai dengan 31 Desember 2012
( Permen PAN No. 84 tahun 1993).
2. Selanjutnya mulai 1 Januari 2013 dengan diberlakukannya Permen PAN No. 16 tahun
2009, daftar Usulan Penilaian dibuat setiap tahunnya. Masa Penilaian DUPAK sampai
dengan 31 Desember 2018. Setiap guru-guru yang mengajukan kenaikan pangkat harus
melampirkan SK Impassing Jabatan dan SK Impassing PAK, penyesuaian dari Permen
PAN No. 84 tahun 1993 ke Permen PAN No. 16 tahun 2009,
3. Kelengkapan bahan diterima pada Subag Kepegawaian mulai tanggal 6 Agustus s/d
24 Agustus 2018. Bagi yang menyerahkan bahan Lewat dari tanggal tersebut, tidak
dapat diproses.
4. Bagi Guru yang Bahannya telah diproses sebelumnya namun belum memenuhi syarat
untuk diajukan proses kenaikan pangkat,agar mengambil bahannya di Subag
Kepegawaian untuk diperbaiki dan diperbaharui untuk diajukan kembali.
Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerja sama dari saudara diucapkan terima kasih.
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Tembusan Yth. i
1. Sekretaris Daerah Kota Padang

2. Kepala Dinas Pendidikan Prop.Sumbar
3. Kepala BKD Prop.Sumbar

. Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan SDM Kota Padang
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i PENYUSUNAN BERKAS USULAN KENAIKAN PANGKAT
t‘ / PERIODE 1 APRIL 2019

L. TENAGA FUNGSIONAL (Guru, Pengawas Sekolah, Penilik, Pamong Belajar )

i / 1. Daftar usulan Penghitungan Angka Kredit (DUPAK)

/ . Fotocopy SK Pangkat Terakhir

. Fotocopy SKP Penilaian Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja 2 (dua)
tahun terakhir,2017 dan 2018

Fotocopy Karpeg

Fotocopy SK CPNS

Fotocopy SK PNS

Asli dan Fotocopy SK Inpassing Jabatan Fungsional Guru (yang
mencantumkan Angka Kredit Pertama bagi Guru )

8. Fotocopy PAK Lama

9. Impassing Jabatan

10. Impassing PAK

11. Surat Pelaksanaan Tugas (bagi guru yang baru diangkat )

12. Sertifikat Induksi (bagi guru yang baru diangkat )

13. Fotocopy sah SK Pembebasan Sementara

14. Fotocopy Pengangkatan kembali

15. Fotocopy sah Izin belajar/tugas belajar oleh Pejabat Berwenang jika
Meningkatkan Pendidikan

16. Fotocopy Ijazah dan transkrip nilai yang dilegalisir oleh Pejabat Berwenang
Jika memperoleh Ijazah baru

17. Dokumen yang menunjukan telah Berstatus lulus pada Pangkalan Data
Pendidikan Tinggi jika Memperoleh Ijazah Baru

18. Fotocopy Akreditasi Program Studi yang diikuti jika Memperoleh I jazah
Baru dan di Tjazah tidak tercantum Tingkat Akreditasi

19. Fotocopy sah Surat Penempatan Kembali jika sebelumnya melaksanakan
Tugas Belajar

20.Fotocopy SK Pindah jika Pindah Instansi atau Mutasi Unit Kerja

21.Ijazah yang tidak relevan harus melampirkan Foto Copy sertifikat
Pendidikan

22.PKG 2013,2014,2015,2016,2017 , 2018 Semua laporan PKG dengan Format
Al sampai A4 dijilid pertahun (sumatif)

23.5K-SK Penugasan 1 tahun dan kurang dari 1 tahun (wali
kelas/Pengembangan Kurikulum )
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PENILAIAN KINERTA BERKELANJUTAN ( PKB )
1. Pengembangan Diri
a. Kegiatan Kolektif Guru
MEMP
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Diklat/Bintek
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Dibuat berupa laporan dan dijilid dengan melampirkan bukti fisik, Surat tugas,

resume kegiatan dan fotocopy sertifikat. Laporan dan penjilidan dibuat per tahun
perolehan sertifikat
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2. Publikasi Iimiah
a. Diktat/Modul
Artikel
Makalah
PTK ( Wajib untuk ke IV/a ke atas diseminarkan )
PTS (wajib untuk ke IV/b ke atas diseminarkan )

f. Jurnal (wajib untuk ke IV/b keatas )
3. Karya Inovasi

a. Karya Seni Rupa, Seni Kerajinan dan Seni Pertunjukan
b. Karya Tepat Guna
c. Penemuan Alat Peraga/Media Pendidikan
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PENUNJANG
1. SK-SK Mengawas ujian sekolah/nasional(kalau ada )
2. Surat Keterangan/Kartu Anggota organisasi profesi ( PGRI )
3. SK Kegiatan kepramukaan ( Kalau ada )
4. Penghargaan Satya lencana ( kalau ada )

IT. Untuk Pegawai Administrasi menunggu edaran dari BKPSDM Kota Padang

Catatan :
Setiap berkas disusun berurutan dan dipisah sebanyak :
a. 6ol III/d kebawah rangkap 3 ( No. 1s/d 20)
b. Gol IV/a keatas rangkap 4 ( No. 1 /s/d 20)
¢. Menghindari berkas hilang/tercecer dan cacat dan sebagai nya, setiap
berkas disusun dan dirapikan dengan binder klip.



