STANDART OPERATING PROCEDURES (SOP)
SUB BAGIAN KEPEGAWAIAN
INDUKSI DAN INPASSING PERTAMA JABATAN

NO KOMPONEN URAIAN
1 |[PERSYARATAN A |Induksi Guru Pemula
Kelengkapan Berkas terdiri dari:
1 |Fotocopy sah SK CPNS
2 |Fotocopy sah SK PNS
3 |Laporan Kinerja Guru dengan Format A1 sampai A14 dijilid pertahun (sumatif).
Dokumen-dokumen meliputi:
1. Silabus
2. RPP (Rencana Pelaksanaan Pembelajaran)
4 3. Program Tahunan
4. Program Semester
5. Pelaksanaan proses pembelajaran
6. Penilaian hasil pembelajaran
7. Pengawasan proses pembelajaran
5 [Pasphoto Terbaru Ukuran 3x4 sebanyak 2 lembar dengan Latar Merah
B |Inpassing Pertama Jabatan Guru
Kelengkapan Berkas terdiri dari:
1 |Fotocopy sah SK CPNS
2 |Fotocopy sah SK PNS
3 |Laporan Kinerja Guru dengan Format A1 sampai A14 dijilid pertahun (sumatif).
4 |Fotocopy Sah Ijazah S1/A.IV
5 |Fotocopy Sah Sertifikat Induksi
6 |Fotocopy Sah Sertifikat Pendidik
7 |Fptpcopy Sah Surat Tanda Tamat Pelatihan(STTPL)
8 |Fotocopy sah SKP 1 (Satu) Tahun Terakhir, paling rendah bernilai baik
9 |Daftar Usul Penetapan Angka Kredit (DUPAK)
2 |DASAR 1 |Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
2 |Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen
3 |Permenpan RB No. 16 Tahun 2009 tentang Jabatan Fungsional Guru dan Angka Kreditnya
4 Peraturan Menteri Pendidikan Nasional No. 27 Tahun 2010 tentang Program Induksi Bagi
Guru Pemula
3 |PROSEDUR 1 Semua Berkas dibuat dalam.Z(Dua) rangkap, diberikan ke petugas yang selanjutnya
mengagendakan dan memeriksa kelengkapan berkas
’ Jika berkas dan bahan penilaian memenuhi persyaratan, maka akan diajukan ke tim penilai
untuk dilakukan penilaian
3 Petugas akan membuatkan Sertifikat Induksi dan Inpassing Pertama dalam Jabatan Guru
berdasarkan hasil penilaian dan di Tandatangani oleh Pejabat Eselon II.
4 |WAKTU PELAYANAN 30 (Tiga Puluh) Hari
5 |BIAYA PELAYANAN GRATIS
6 |PRODUK PELAYANAN Sertifikat Induksi dan SK Pengangkatan Pertama Dalam Jabatan Guru
7 |PENGADUAN DAN INFORMASI Nama : REKI AFRIANDI,A.Md

Telepon : 0822-8523-8194




